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СОГЛАСОВАНО     УТВЕРЖДЕНО 

педагогическим советом    приказом заведующего  

МБДОУ «Детский сад № 111»                               МБДОУ «Детский сад № 111» 

                                                   от 29.05.2024 № 53                         

Протокол № 4 от 27.05.2024   _______________/Шинкарева В.В./ 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О порядке приема, перевода, отчисления и восстановления 

воспитанников  

в МБДОУ «Детский сад № 111» 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема, перевода, отчисления и 

восстановления воспитанников в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад № 111» города Рязани (далее - Положение), определяет правила 

приема, перевода, отчисления и восстановления детей дошкольного возраста, исходя из 

интересов ребенка и удовлетворения потребностей населения в дошкольном образовании 

(далее – ДОУ).  

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. № 236 "Об 

утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования", правовыми актами муниципального образования «Город Рязань», Уставом 

МБДОУ «Детский сад № 111» г. Рязани.  

 

2. Комплектование Учреждения 

 

2.1. Порядок комплектования Учреждения определяется Учредителем в лице 

Управления образования и молодежной политики администрации города Рязани в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и закрепляется в Уставе 

Учреждения.  

2.2. Заведующий ДОУ:  

2.2.1.Предоставляет Учредителю предложения (ежемесячный мониторинг) по 

комплектованию и доукомплектованию групп.  

2.2.2. Информирует управление образования и молодежной политики 

администрации города Рязани об освобождении мест в группах.  

2.3. Вопрос направления ребенка в образовательное учреждение в связи со сменой 

места жительства родителей (законных представителей) решает Комиссия управления 

образования при наличии свободных мест, на основании письменного заявления родителя 

(законного представителя) на имя начальника управления образования. 

2.4. В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в 

нем свободных мест.  
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3. Прием детей  

 

3.1. ДОУ осуществляет прием всех граждан, получивших направление в ДОУ в 

управлении образования администрации города Рязани в рамках реализации 

муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в 

образовательные организации, реализующие основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады).  

Преимущественным правом приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам дошкольного образования в муниципальные образовательные организации 

имеют дети, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительство, в которых 

обучаются их братья и (или) сестры.  

А также ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 

предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет 

право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам в государственную или муниципальную образовательную организацию, в 

которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, 

усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются 

родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 

29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". 

 В приеме в ДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в нем 

свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального 

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».  

Прием в ДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест.  

3.2. Прием граждан, получивших направление в ДОУ осуществляется по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо 

оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона 

от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации».  

Прием детей в ДОУ, впервые поступающих в дошкольную образовательную 

организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.  

Для приема в ДОУ:  

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной 

территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно 

предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания;  

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной 

территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.  

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 



3 
 

родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.  

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык.  

ДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования.  

3.3. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о 

приеме в ДОУ почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством 

официального сайта дошкольной организации в информационно- телекоммуникационной 

сети «Интернет», федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» в порядке предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.1. настоящего Положения.  

3.4. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения:  

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;  

б) дата и место рождения ребенка;  

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;  

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);  

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.  

Примерная форма заявления размещается ДОУ на информационном стенде и на 

официальном сайте ДОУ в сети Интернет.  

3.5. Согласие о приеме в ДОУ дается родителем (законным представителем) ребенка 

в течение 14 календарных дней с момента получения направления в ДОУ управлением 

образования и молодежной политики администрации города Рязани. 

Дети, родители (законные представители) которых не обратились в ДОУ с 

заявлением о приеме в установленный настоящим пунктом срок, остаются на учете детей, 

нуждающихся в предоставлении места в дошкольную образовательную организацию и в 

ДОУ не зачисляются. 

 3.6. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей 

(законных представителей), и другие документы в соответствии с пунктом 2.2 настоящего 

Положения предъявляются заведующему ДОУ или уполномоченному им должностному 

лицу в сроки, до начала посещения ребенком ДОУ.  

Дети, родители (законные представители) которых не представили в ДОУ 

необходимые для приема документы в установленные администрацией города Рязани 

сроки, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольную 

образовательную организацию и в ДОУ не зачисляются.  

3.7. Заявление о приеме в ДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные 

родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим ДОУ или 

уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в 

журнале приема заявлений о приеме в ДОУ. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, 

содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в ДОУ, 
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перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица 

ДОУ, ответственного за прием документов, и печатью ДОУ.  

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ДОУ на время обучения 

ребенка.  

3.8. При приеме в ДОУ родители (законные представители) ребенка знакомятся с 

уставом ДОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с 

указанными документами, в том числе через информационные системы общего 

пользования, фиксируется в заявлении о приеме в ДОУ и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей) ребенка. 

 Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации  

 3.9. В течение 3 (трех) рабочих дней после приема полного пакета документов, 

указанных в пункте 3.2. настоящего Положения, ДОУ заключает договор об образовании с 

родителями (законными представителями) ребенка.  

3.10. Приказ о зачислении ребенка в ДОУ издается заведующим МБДОУ в течение 

трех рабочих дней после заключения договора. Приказ о зачислении ребенка в ДОУ в 

трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде и на 

официальном сайте ДОУ в сети Интернет.  

После издания приказа о зачислении ребенка в ДОУ ребенок снимается с учета 

детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной 

организации, в порядке предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 

2.1. настоящего Положения.  

3.11. На каждого ребенка, зачисленного в ДОУ, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы.  

3.12. При приеме в ДОУ родители (законные представители) имеют право подать 

заявление с приложением необходимых документов на предоставление компенсации 

части родительской платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за 

присмотр и уход в ДОУ в соответствии с порядком, установленным правительством 

Рязанской области.  

3.13. Дата начала посещения детьми ДОУ устанавливается согласно дате издания 

приказа о зачислении ребенка в ДОУ, по согласованию с родителями (законными 

представителями) ребенка.  

 

4. Отчисление воспитанников из ДОУ 

 

4.1.Отчисление воспитанников из ДОУ может происходить в следующих случаях:  

 по заявлению родителей (законных представителей) ребёнка;  

 по медицинским показаниям;  

 при завершении обучения по основной образовательной программе дошкольного 

образования;  
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4.2. Решение об отчислении может быть обжаловано в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

4.3.Отчисление ребёнка из ДОУ оформляется приказом руководителя по ДОУ. 

4.4.Данные приказа об отчислении воспитанника указываются в Книге учета 

движения детей.  

4.5.Сохранение места в ДОУ за воспитанником гарантировано в следующих случаях: 

 больничный лист;  

 пребывание в условиях карантина;  

 прохождение санаторно-курортного лечения;  

 отпуск родителей (законных представителей) сроком не более 75 календарных 

дней (на основании отпускного удостоверения одного из родителя (законного 

представителя) ребёнка);  

 в летний период, вне зависимости от продолжительности отпуска родителей 

(законных представителей), без оправдательных документов. 

  

5. Порядок урегулирования спорных вопросов 

 

5.1. Все споры и разногласия, возникающие между родителями (законными 

представителями) воспитанников и администрацией ДОУ при приеме, переводе, 

отчислении воспитанников и восстановлении, регулируются Учредителем дошкольного 

учреждения в порядке, установленном действующим законодательством, правовыми 

актами муниципального образования «Город Рязань», локальными актами МБДОУ.  

 

6.Заключительные положения 

 

6.1. Настоящее положение о порядке приема, перевода, отчисления и 

восстановления воспитанников является нормативным локальным актом ДОУ, 

принимается на Педагогическом совете, утверждается приказом заведующего 

дошкольным образовательным учреждением.  

6.2. Все изменения, дополнения, вносимые в настоящее положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии с действующим законодательством.  

6.3. Приложение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к 

Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.6.1. настоящего Положения. 

6.4. После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных 

пунктов и разделов) в новой редакции, предыдущая редакция автоматически утрачивает 

силу. 


